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DECISION EMPRESARIALNo. () (J 4 2017

( 82 ENE 2007 )

Por medio de la cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de la Caja Menor de Empresas FPublicas
de Cundinamarca S.A. ESP para Iz vigencia 2017

La Gerente Generzl Suplente de Empresas Piblicas de Cundinamarca SA ESP, en uso de sus faculiades
legales y estatutarias y en especial, las establecidas en la clausula Cuadragésima Segunda numeral noveno
de los Estatutos de la Empresa y,

CONSIDERANDO:

Que para atender gasics urgentes, imprevistos, imprescindibles, e ineplazables cuyos rubros de gastos fueron
incluidos en la Decision Empresarial No. 70 del 30 de diciembre de 2016, “por medio de la cual se liquida y
desagrega, el presupuesto ds ingresos y gastos para la vigencia 2017”, se hace necesaria la creacién de una
Caja Menor para hacer més agiles y funcionales los pagos de cuantia minima que se consideren indispensables
para el buen funcionamiento de EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA SA. ESP.

Que conforme a lo antericr, la creacion y el adecuado uso ce las cejas menorss apunta al cumplimiento de los
fines estatales, la contirua y eficiente prestacién del servicic publico v la efectividad de los derechos e interases
de los particularess¥ conscnante & elle no paralizar las operaciones ordinarias de lzs dependencias del ente
pubiico.

Que es preciso disporer de mecanismos &giles y cportuncs que rﬁpéndan a necesidades concretas vy
pricritarias, tales come el uso de recurses a fravés de cajas menores.

Clue fes cajas menerss sen fondos renovables que se proveen con recursos del presuguesto de la enticad
publica en cuestién, siendo su finalidad atender erogaciones de mencr cuantia que tengan por situaciones del
caracter Indicadg en &l parrafe primero de éste acépite, es decir impravistas, urgentss, imprescindibles ¢
inaplazables. »

Que en mério de lo suciniamenie expueste, /

DECIDE:
ARTICULO PRIMERO: LA CONSTITUCION, DENOMINACION, UNIDAD EJECUTORA Y CUANTIA DE
CAJA MENOR. Ccnstitliyase para la vigencia fiscal 2017, la Caja Meror de EMPRESAS PUBLICAS DE

CUNDINAMARCA S.A. E.3.P., cuya unidad ejecutora, denominacion del cargo, responsable y cuantia se
definen a continuacion: /

Cuantia; 10 salarios minimos mensuales legales
vigentes

Ordenador de! Gastc: Secretaria de Asuntos Corporativos.

Nombre del Funcionario Responsabie: Marisol Aivarado Castillo

Denominacion del cargo: Director de Gestion Humanay Administrativa,

Unidad Ejecutora; Secretaria de Asuntos Corporativos
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Unidad Ejecutora: Secretariz de Asuntos Corperativos
Péliza de manejo Globai No. 1005151 LA PREVISORA SEGUROS

ARTICULO SEGUNDO: FUNCIONES DEL RESPONSABLE. Son funciones del respensable del manejo de fa
Caja Menor, de EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A E.S.P,, las siguientes:

»

Llevary mantener al dia los libros de caja, bancos y demés auxiliares que se requieran para &l registro
contable y el control de los fondos.

b. Legalizar oportunamente las cuentas para ia reposicion de les fondos, mantenimiento y liquidez.
Responder per el buepmaneio y furcionamiente de los fondos entregados.

d. Dar apiicacion al precedimiento establecido en esta Decision Empresarial para el manejo de la Caia
Mencr. :

o

ARTICULC TERCERQ: ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS. Los gastos que sz efectiten en efeciivo por
CAJA MENOR, censiceracos individuaimente, nc pedran superar en cada ogeracion el monto previsto en el
respectivo rubro presupuesial, ni podra efectuarse ninguna clase de fraccionamiento en las compras para pocder
superar este meontge” .

ARTICULO CUARTO. RUBROS FRESUFUESTALES. La Caja Menor en su constitucion y ejecucion operaré
conforme a los montos y rubros presuptestales deteminados en la prasente Decisidn Empresarial v
auferizados por el Ordenador del Gasio. Su carécter seré de urgentes, imprescindibles o inaplazables en el
contexto de la clasificacion y definicicn de los gastos generzles para cada pericdo. ~~

ARTICULO GUINTO. DEFINICION £ IDENTIFICACION DEL GASTO: Los direros ejecutedes par caja menor
en Empresas Publicas de Cundinamarca S.A. ESP, serén para sufragar los concepics de gastos definidos a
continuacion:

MATER!ALES Y SUMINISTROS: Adquisicién de bienes tangibles e intangibles de consumo final o fungible que
no se deben inventariar ni son otjete de devolucion.

MANTENIMIENTO: Gasics fencientes a la conservacitn y reparacion de bienes muebles & inmuebles como
maquinaria, equipes, vehiculos, mobiliaric, equipo de cficing, efe., asi como los gastos destinades a la
conservacion, reparacion y adquisicion de repuestes mencras de equipe v maquinaria.

IMPRESQS Y PUBLICACIONES: Rubro destinado al suministro de material didactico, fibros de consulta, y
revistas cientificas, suscripciones, disefio, diagramacion, divulgacion y edicion de libros, revistas, cartiiias,
videcs y memgrias; edicién ds formas, encuadernacion, empasts, trabajos tipografices, sellos, aviscs,
formularics, pendcenes, impresicn ce pendones, pages de avisos y videos de television.

COMUNICACIONES Y TRANSPCORTE: Apropizcion destinadz & cubrir los gastos per conceplo de portes
acreos y terrestres, empagues, embalgjes y acarreos, aiquiler de lineas telefénicas, fax, senvicio de mensajerie,
correo postal, correo electronico, provisién del servicio de internet, celular, y otros medios de comunicacién.
Por este rubro se podran cubrir les gastes de movilizacion dentro del perimetro urbano de la ciudad v sus
alrededores, gastos de parqueadercs y peales por desplazamientes a nivel intermunicipal.

AFPOYO LOGISTICO: Aprogiacion para atender gastos per concepto de eventos cficiales, actos rotocclarios v
gastos tendientes a fortalecer la imagen institucional.
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COMBUSTIBLE: Apropiacién destinada para la compra de combustibles y sus derivados, que requieran los
vehiculos y fa maquinaria y equipo ufilizado por la Entidad.

GASTOS NOTARIALES: Por este rubro se atienden gastos tales como: gastcs notariales y de escrituracion,
certificados de libertad y tradicion, cémara de comercio y notificaciones entre otres. :

UTILES Y PAPELERIA: Rubro destinado pars amparar los gastos referentes a insumes v Utiles de papelerfa
necesarics para el funcionamiento de la Empresa.

FOTOCOPIADO: Apropiacidn destinada para cubrir las necasidades de fetocopiado de la Empresas.

Los rubros definidos anteriormente se detallan e identifican & continuacién, al igual que la cuantiz maxima de
gasto por cada concepto.

: PRESUPUESTOC VIGENCIA 2017
CODIGO CONCEPTO CUANTIA EN SMMLV

22010102 - 32010102 | Materiales y suministros . 1 SMMLY
32010213 - 22010217 | Apoyo logistico 1 SMMLY
22010201 - 32010201 | Mantenimiento 1 SMMLV
22010205 - 32010205 | Impresos y Publicaciones . 1 SMMLYV
22010206 - 32010206 | Comunicaciones y Transporte 2 SMMLY
22010104 - 32010104 | Combustible - 1SMMLV
22010216 Gasios Notariales 1 SMMLV
32010105 - 22010105 | Utiles y papeleria 1 SMMLV
22010210 Fotocopiado 1 SMMLV

TOTAL CAJA MENOR 10 SMMLV

PARAGRAFQ: El funcionario responsable de la Caja Menor, debers expedir certificacion en la que conste Gue
no se tieng crden o contrato que empare el gasto de los rubros arriba descritos.

ARTICULO SEXTO: PROHIBICIONES: no sa podré raalizar las siguientes operaciones con los recursos de
caje menor

1. Fraccionar compras ce un mismo elemente o sarvicio.

2. Realizar desembolsos con destine & gastos de organes diferenies de su propiz crganizacion.

3. Efectuar pagos de coniratos cuande de conformidad con el Estaiuto de Coniratacion Administrative yfo
Manual de Contratacion de la Empresa o normas que lo reglamenten deban constar por escrite.

4. Reconccer ¥ pagar gastos por concepto de servicies personales vy las contricuciones que establece Ia ley
sobre la némina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprebada en el almacén o depésito de |2 entidad.

7. Fagar gastes que no contengan los documentes sopcrte exigidos para su legalizacion, tales como factures,
resoluciones de comisién, recites de registradora o la elaboracion de una planilla de conirol.

8. Coniratar chligaciones a crédiio

9. Adquirir bienes v servicios por cuantia supericr a los montos autorizados en la decisién empresarial de
creacion.
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10. Efectuar desembolscs que no formen parte del objeto del gasto sefialado en la decisién empresarial de
creacion

11. Efectuar reintegros por obligaciones adquiridas con anterioridad a la expedicion del certificado de
dispenibilidad presupuestal para la constitucién de la caja mencr, por cuanto resuitan imposibles de asumir con
l0s recursos a ella asignados

ARTICULO SEPTIMO. PAGOS MAXIMOS. Maximo podra pagarse durante e! mes el valer de 1 SMMLY de
cualguiera de los rubros para el mismo objsto

ARTICULO OCTAVQ. LEGALIZACION MENSUAL. La legalizacién de le caja se realizara mensuaimente,
siendic &l plazo méximo de clerre los veinticinco (25) dias de cada mes o siguiente dia hébil.

ARTICULO NOVENO. LEGALIZACION DEFINITIVA. Dado que la Caja Mencr opera nicamente durante una
vigencia fiscal (ANUAL) su legalizacicn definitiva deberd hacerse antes del 25 de diciembre de! afio fiscal
rgspectivo

ARTICULO DECIMO: SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Las obligacicnes
acquirdas por LA EMPRESA, se imputarén con cargo &l Certificado de Dispenitilidad Presupuestal N°
20170103 cel 02 de enerc de 2017, -Ingreses Corrientes expedido por el Diraster de Finanzas y de Presupuesic

ARTICULQ DECIMO FRIMERO. VIGILANCIA. Cerresponde a la Oficina de Control Intemo de la Empresa
gjercar el control postericr de los recursos ejecutados, sin que por ell se diluya la responsabilidad que compete
al responsable de! manejo y &l ordenador del gasto de la caja mencr, para adoptar los controles internos que
garanticen ef adecuado uso y mangjo de los racurscs.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: VIGENCIA. La presente Decisién Emprasarial rige a pariir de la fecha de su
expedicién.

Dada en Bogots, & los 0 2 ENE. 2011

Gerente General Suplents

Vo.Bo. JZAMIR HERNAN SILVA- Diractor Juri !
Vo. Bo: ALCY FERNANCO MAR}IN Z-Diracter Findgciero y de Presupuesto

Proyecio: Stella Carcia /‘ﬁ’* frz/ }§\
cs

Aprcbd: Mariha Haydee Carillo Sierra / Secretaria ce Asunios Corperatiy
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